COLOQUE AQUÍ SU LOGO: Si aun no lo tiene es un buen momento para crearlo.


EL PRESENTE DOCUMENTO ES UNA GUIA QUE HA SIDO ELABORADA POR @IMPUESTOSCONBOTAS PARA EL RECAUDO DE LA INFORMACIÓN Y LOS SOPORTES NECESARIOS PARA LA ELABORACIÓN DE UNA PERSONA NATURAL POR EL PERIODO GRAVABLE 2021 – ELIMINAR O REEMPLAZAR TODO LO QUE SE ENCUENTRA EN COLOR ROJO.
Ciudadxxx , fecha xxx

Señor(a):

XXXXXXXXXXXX

Asunto: Solicitud documentos para la elaboración de su declaración de renta por el periodo gravable 2021
Cordial saludo,

Sea lo primero agradecer la confianza que ha depositado en mi para dar cumplimiento a la obligación descrita en el asunto.

Luego del estudio de los supuestos normativos, usted queda obligado(a) a presentar declaración de renta en calidad de (RESIDENTE O NO RESIDENTE) por haber cumplido con el siguiente (o los siguientes) requisito (s): 
(Para residentes)  - SOLO MENCIONE el requisito o los requisitos que lo han convertido en declarante, elimine los otros:
· Ser responsable de IVA

· Poseer bienes o derechos que sumados suman más de $ 163.386.000
· Los ingresos que obtuvo fueron superiores a $ 50.831.000 sin importar el concepto de estos.

· Los consumos con sus tarjetas de créditos fueron superiores a $ 50.831.000

· Las compras o consumos con cualquier otro medio hayan sido superiores a $ 50.831.000

· Las consignaciones recibidas en sus cuentas bancarias o las inversiones hayan sido superiores a $ 50.831.000 sin importar el concepto de estas. 
(Para no residentes) – Seleccione el requisito o los requisitos que lo convierte en declarante y elimine el otro.
· Los ingresos que obtuvo durante el periodo gravable 2021 no se sometieron a las retenciones en la fuente de los artículos 407, 408 o 409 del ET.
· Tener al menos un establecimiento permanente.

Por lo anterior, para la elaboración de su declaración de renta requiero los siguientes soportes en caso de existir y de aplicar:

	Documentos indispensables
	Observaciones
	APLICA

	
	
	
	

	Registro único tributario –RUT 
	Se puede obtener a través de la página de la DIAN www.dian.gov.co, en donde es necesario encontrarse registrado.
	SI
	

	Papeles de trabajo y Declaración de renta de los dos (2) últimos años (2019 y 2020).
	Solo en caso de haber declarado esos periodos.
	SI
	

	Para determinar el patrimonio a diciembre 31 del 2021
	Observaciones
	APLICA
	

	Certificados tributarios o extractos de los saldos de las cuentas de ahorro y corrientes emitidos por las entidades financieras a 31 de diciembre de 2021.
	Los certificados o extractos los puede solicitar directamente en la entidad financiera en la cual tiene las cuentas de ahorro y/o corrientes; también se pueden obtener a través de la página web de la respectiva entidad.
	 
	

	Certificados de las inversiones, por ejemplo: CDT, bonos, derechos fiduciarios, inversiones obligatorias, entre otras. 
	Los certificados son expedidos por las entidades en donde se constituyeron las inversiones.
	 
	

	Declaración o estado de cuenta del impuesto predial de los bienes inmuebles que posea.
	El estado de cuenta se puede solicitar en la Oficina de Catastro del municipio. Si no existe, en la alcaldía o por internet.
	 
	

	Escrituras de adquisición de los bienes inmuebles y/o certificados de instrumentos públicos.
	La copia de la escritura de adquisición de los bienes inmuebles se obtiene en la notaría en la cual se hizo el registro del bien. 
	 
	

	
	Los certificados de instrumentos públicos, por ejemplo el Certificado de Tradición, son expedidos por la Oficina de Registro de Instrumentos Públicos o por la página de internet.
	 
	

	Factura de compra o documento donde conste el valor de adquisición de los vehículos y estado de cuenta del impuesto de vehículos.
	La factura o contrato se guarda con la compra. El estado de cuenta se solicita a la entidad que administra el impuesto (el departamento o la entidad a quien haya delegado esta función).
	 
	

	Relación de los muebles, enseres, maquinaria y equipo con valores aproximados.
	 
	 
	

	Certificado de registro de los bienes incorporales, tales como good will, derechos de autor, propiedad industrial, literaria, artística y científica y otros. 
	Expedido por la Superintendencia de Industria y Comercio y Dirección Nacional de Derechos de Autor.
	 
	

	Letras, pagarés y demás documentos que respalden cuentas por cobrar y obligaciones o deudas, conforme a los requisitos de ley.
	 
	 
	

	Saldo de la billetera (Wallet) electrónica a 31 de diciembre de 2021
	En caso de tener Criptoactivos
	
	

	Para determinar las deudas diciembre 31 del 2020
	Observaciones
	APLICA
	

	Copia del documento con fecha cierta que la respalde
	 Pagaré, letras de cambio, cheques.etc.
	 
	

	Para determinar los ingresos del 2021
	Observaciones
	APLICA
	

	Certificado de ingresos y retenciones laborales.
	Este certificado debe ser expedido por el empleador formulario 220.
	 
	

	Certificado de Ingresos y retenciones por honorarios o servicios
	Este certificado debe ser expedido por cada contratante al que le haya prestado servicios.
	 
	

	Certificado de indemnizaciones por accidentes de trabajo o de enfermedad, maternidad, gastos de entierro del trabajador, seguro por muerte y compensaciones por muerte de miembros de las Fuerzas Militares y Policía Nacional.
	Este certificado debe ser expedido por el empleador.
	 
	

	Certificados por concepto de dividendos y participaciones recibidos en el año.
	Expedido por la sociedad emisora de los títulos de patrimonio.
	 
	

	Certificados de indemnizaciones sustitutivas de la pensión o devoluciones de saldos de ahorro pensional.
	Deben ser expedidos por el respectivo fondo de pensiones. 
	 
	

	Certificados de los rendimientos financieros pagados durante el año. 
	Deben ser expedidos por las entidades financieras correspondientes. 
	 
	

	Certificados de ingresos recibidos durante el año por concepto de utilidades repartidas por sociedades liquidadas.
	Deben ser emitidos por las sociedades de las cuales es socio o accionista.
	 
	

	Certificados de pago por concepto de alimentación, efectuados por su empleador.
	Deben ser expedidos por el empleador.
	 
	

	Certificados de pago de indemnizaciones por seguros de vida.
	Deben ser expedidos por las aseguradoras.
	 
	

	Para determinar los pagos que constituyen deducciones del 2021
	Observaciones
	APLICA
	

	Certificados de pagos de intereses por préstamos para adquisición de vivienda. 
	Deben ser expedidos por las entidades financieras y pueden ser sobre créditos hipotecarios o leasing habitacional.
	 
	

	Certificados de pagos por medicina prepagada o polizas de salud durante el 2021.
	Emitidos por la entidad prestadora.
	 
	

	Certificados de pagos a seguridad social como independiente o en su defecto, las 12 planillas del año.
	Únicamente para cotizantes como independientes.
	
	

	Certificados por inversiones en nuevas plantaciones de riegos, pozos, silos, centros de reclusión, en mantenimiento y conservación de obras audiovisuales, en librerías, proyectos cinematográficos y otros.
	En caso de existir.
	 
	

	Certificados por donaciones a la nación, departamentos, municipios, distritos, territorios indígenas y otros.
	Expedidos por la entidad a la cual se hizo la donación.
	 
	

	Relación de los pagos efectuados a sus empleados por concepto de sueldos, bonificaciones, vacaciones, cesantías y otros.
	 Sobre los cuales pago seguridad social como empleador.
	 
	

	Certificados de los pagos realizados por concepto de aportes a las cajas de compensación, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, empresas promotoras de salud, administradoras de riesgos profesionales, fondos de pensiones y otros.
	Solicitar a los operadores encargados de las plataformas de pago, o directamente a las entidades de seguridad social y parafiscales.
	 
	

	Pagos por concepto de impuestos de industria y comercio, avisos y tableros y predial.
	ICA: declaraciones tributarias, soportes de pago. 
	 
	

	
	Predial: recibo de pago o certificación del municipio.
	 
	

	Certificados de las donaciones e inversiones que haya efectuado durante el año.
	Expedido por la entidad que recibió las donaciones.
	 
	

	Todos los documentos que respalden ingresos, costos, deducciones y patrimonio, emitidos por las entidades o personas competentes.
	 En caso de ser un profesional independiente, un rentista de capital o comerciante.
	 
	

	Para determinar Ganancias Ocasionales
	Observaciones
	APLICA
	

	Propiedades vendidas durante el 2021
	Aportar el impuesto predial cancelado al momento de la venta.
	 
	

	Loterias, rifas o demas juegos de suerte y azar que haya ganado en el 2021
	Aportar el valor ganado.
	 
	

	
	
	
	

	Por último, requiero que conteste de manera afirmativa o negativa los siguientes interrogantes:
1. ¿Realizó operaciones de compra y venta de Criptoactivos durante el periodo 2021?

2. ¿Posee hijos menores de 18 años?

3. ¿Posee hijos mayores de 18 y menores de 23 años que se encuentre realizando carreras profesionales o técnicas?

4. ¿Posee hijos mayores de 23 años que se encuentren en situación de dependencia originada en factores físicos o psicológicos?
5. ¿Su cónyuge o compañero (a) permanente en el año 2021 percibió ingresos inferiores a $9.440.080 o tiene alguna dependencia por factores físicos o psicológicos?
6. ¿Sus padre, madre o hermanos percibieron de manera individual ingresos inferiores a $9.440.080 durante el 2021 o tiene alguna dependencia por factores físicos o psicológicos?
Le recuerdo que su declaración tendrá lugar el próximo   XXXXXXXXXX, por lo tanto requiero que la información se envíe física o electrónicamente en el menor tiempo posibible.
SELECCIONE LA FECHA DEL CALENDARIO:

Último dígito Nit
Plazo para declarar
01 y 02

9 de agosto de 2022

03 y 04

10 de agosto de 2022

05 y 06

11 de agosto de 2022

07 y 08

12 de agosto de 2022

09 y 10

16 de agosto de 2022

11 y 12

17 de agosto de 2022

13 y 14

18 de agosto de 2022

15 y 16

19 de agosto de 2022

17 y 18

22 de agosto de 2022

19 y 20

23 de agosto de 2022

21 y 22

24 de agosto de 2022

23 y 24

25 de agosto de 2022

25 y 26

26 de agosto de 2022

27 y 28

29 de agosto de 2022

29 y 30

30 de agosto de 2022

31 y 32

31 de agosto de 2022

33 y 34

1 de septiembre de 2022

35 y 36

2 de septiembre de 2022

37 y 38

5 de septiembre de 2022

39 y 40

6 de septiembre de 2022

41 y 42

7 de septiembre de 2022

43 y 44

8 de septiembre de 2022

45 y 46

9 de septiembre de 2022

47 y 48

12 de septiembre de 2022

49 y 50

13 de septiembre de 2022

51 y 52

14 de septiembre de 2022

53 y 54

15 de septiembre de 2022

55 y 56

16 de septiembre de 2022

57 y 58

19 de septiembre de 2022

59 y 60

20 de septiembre de 2022

61 y 62

21 de septiembre de 2022

63 y 64

22 de septiembre de 2022

65 y 66

23 de septiembre de 2022

67 y 68

26 de septiembre de 2022

69 y 70

27 de septiembre de 2022

71 y 72

28 de septiembre de 2022

73 y 74

29 de septiembre de 2022

75 y 76

30 de septiembre de 2022

77 y 78

3 de octubre de 2022

79 y 80

4 de octubre de 2022

81 y 82

5 de octubre de 2022

83 y 84

6 de octubre de 2022

85 y 86

7 de octubre de 2022

87 y 88

10 de octubre de 2022

89 y 90

11 de octubre de 2022

91 y 92

12 de octubre de 2022

93 y 94

13 de octubre de 2022

95 y 96

14 de octubre de 2022

97 y 98

18 de octubre de 2022

99 y 00

19 de octubre de 2022

Cordialmente,

SU NOMBRE

Contador(a) Público(a)

Asesor en Impuestos

EL PRESENTE DOCUMENTO ES UNA GUIA QUE HA SIDO ELABORADA POR @IMPUESTOSCONBOTAS PARA EL RECAUDO DE LA INFORMACIÓN Y LOS SOPORTES NECESARIOS PARA LA ELABORACIÓN DE UNA PERSONA NATURAL POR EL PERIODO GRAVABLE 2021 – ELIMINAR O REEMPLAZAR TODO LO QUE SE ENCUENTRA EN COLOR ROJO.

	 


COLOQUE AQUÍ SU correo electrónico, número telefónico, dirección fisca, página web, redes sociales.


